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党务公开制度是加强党总支决策民主化、科学化，加强党务工作透明度，扩大党员群众知情权、监督权和参与权的一项重要制度。
（一）公开内容
按照《中国共产党章程》《中国共产党党员权利保障条例》和其他党内法规的要求，凡属党总支班子集体研究决定的重大问题、涉及党员群众切身利益的问题、党员群众关心的热点问题等，除涉及保密的内容外，都要进行公开。主要包括：
1.党总支基本情况。党总支设置及工作职责，支部委员名单、分工及联系方式，党员和入党积极分子基本情况。
2.党总支决议及执行情况。贯彻中央和上级党组织决议和工作部署情况；党总支重要决议和安排；党总支工作计划、工作总结，以及工作目标的完成情况。
3.党总支日常工作情况。党总支落实基本工作制度，如发展党员，民主评议，组织生活管理，党费收缴、使用和管理，表彰奖励，处分违纪党员、处置不合格党员等情况；党总支制定的工作制度及其落实情况。
4.联系和服务党员群众工作。听取和采纳党员群众的意见、建议，帮助党员群众解决实际困难，联系服务群众工作情况等。
5.其他需要公开的内容。
（二）公开形式
针对不同内容和特点确定不同的公开形式。适宜在党内公开的通过有关会议、下发文件、定期通报等形式进行公开；适宜对党外公开的采取宣传栏张贴、校内网站、新闻媒体等形式进行公开。
（三）公开时限
党务公开的时限要与内容相适应，基本情况、工作制度要长期公开；常规工作要定期公开；阶段性工作要逐段公开；临时工作要随时公开；热点问题要及时公开；重大事项要报上级党组织审批后公开。
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